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Med version 12.4.1 den 1. maj 2013 indfgres fglgende faciliteter i EASY-P:

1 Vinduer, som er aendret i forbindelse med version 12.4

Felgende vinduer og udskrifter er bergrt:
e PPOO Person, Oversigt
e PP0O1 Person, Stamdata og opholdsadresse
e PP0O7 Praktikoversigt
e PP08 Praktikgrundlag

e PSP1 Personsggning
e PSLP Personsggeliste

e PVO01 Virksomhed
e PV04 Virksomhed, laerestedsoversigt

e PLO1 Lzerested
e PLO4 Lzerested, godkendelsesoversigt

e PGO1 Godkendelse
e PG04 Godkendelse, aftaleoversigt

e PRO1 Personflettefil
e PRO6 Laerestedsflettefil

Nazesten alle vinduerne (bortset fra PP01) er blevet noget stgrre.

2  Flere sggbare felter ved fremsggning i vinduerne

Man vil opdage, at der er kommet flere muligheder for fremsggning i nye og eendrede
felter (dvs. mange flere felter bliver gule, nar man trykker F7). De fleste steder giver
det samme resultat, uanset om du fremsgger med sma eller store bogstaver

3 Onlinehjaelp til fa udvalgte opteaellingsfelter

I.f.m. version 12.4 har vi behov for at kunne beskrive indholdet af optaellingsfelter, fx
hvad der praecist gemmer sig bag antal “Igangv. aftaler, ord./@vr.”. Dette har vi brugt
EASY-P onlinehjzlp til. Holder man fx musen hen over nedenstdaende optellingsfelt i
PV01, vises nedenstdende gule mouseover-tekst:
Laeresteder [4/F] | 12754158
lgw. aftaler, ard. favr. 330

[Tr_l.lk F1 og weelg "Optaelinger'! for at ze en besknvelse af dette felt.]

Trykker man F1 (og markgren er placeret i feltet), nar man frem til fglgende sted i
EASY-P’s onlinehjeelp:



@ Hjzlp: PV01 Virksomhe... TR E] = (=] m= - Side~+ Sikkerhed ~ Funktioner =

oLy T FoooTTe T TET TETES

Igv. aftaler, ord./evr. (i virksomhedsblokken, Optzlling)
Opteelling af izangverende aftaler pa samitlige af vitksomhedens leresteder, opdelt pa:

v Ordinere aftaler, der er aftaler med obligatorisk aftaletype 1001 Skolevey, 1002
Praktilovej eller 1082 Delaftale underskolepraktik. Har aftalerne eventuelt ogsa
supplerende aftaletype 1041 Produktionsbaseret EUD, 1042 PE-delaftale eller 1043
PE-VFLU. teeller de ikcke med sor ordinsere.

s hvrige aftaler, dvs. alle aftaler. som ud fra ovenstaende ikke er “ordinzere™.
Igangverende aftaler er aftaler, som er startet i dag eller tidligere og som shutter i dag eller
senere (malt pa formodet afbrudi-dato, hvis denne er udfvldt og ellers malt pa aftalens
shitdato).

Folgende aftaler teller desuden ikke med: Optalling af igangverende aftaler pd samtlige af
virksomhedens leresteder, opdelt pa:

» Aftaler med supplerende aftaletype 3002 SO8U-praktikforleb

» Aftaler med afslutningsarsag 1107 Annulleret

+ Slettemarkerede aftaler

Andret dato
Dato for sidste opdatering af virksomheden.
Andret skole
Wiser skolenummeret pa den skole. som sidst har opdateret i virksomheden. Hvis

| onlinehjelpen er det saledes detaljeret forklaret hvordan et givent opteellingsfelt
telles op. Nar der kommer nye aftaletyper, kan det betyde at der skal tlles anderle-
des. Nar vi andrer i optaellingerne, er vi ogsa ngdt til at sendre i beskrivelserne og da
UNI-C selv kan @endre i onlinehjalpen, er det dér, at opteellingerne er beskrevet (UNI-C
kan ikke sendre i mouseover-teksterne).

Det er udelukkende onlinehjelpen vedr. opteallingsfelterne, som er ajourfgrt her og
nu. @vrig online-hjaelp er af meget gammel dato og kan derfor ikke bruges.

4 Personsiden
4.1 DS-afdeling pa& personer i stedet for lokalafdelinger

Med version 12.2 ved juletid 2012 indfgrtes DS-nummer pa aftaler i EASY-P (i PAO1 og
PA02). Med version 12.4 kan man nu ogsa registrere DS-afdelinger pa personer i PPOO
og PPO1.

En person med en DS-afdeling kan have flere uddannelsesaftaler. Typisk vil DS-
nummer vaere det samme pa personen som pa dennes aftaler, men der kan veaere for-
skel, fx hvis gamle uddannelsesaftaler er registreret pa én afdeling og nyere pa en an-
den.

Hvis du skifter kontaktskole pa en elev, vil DS-afdelingen blive blanket (for der skal vae-
re sasmmenhang mellem kontaktskole og DS-afdeling pa eleverne). Det er frivilligt om
man vil anvende DS-afdelinger.



De omtrent 15 skoler, som har brugt EASY-P’s lokalafdelinger, er alle blevet kontaktet
af EASY-P konsulent Anette Marcussen, som sammen med skolen har afklaret hvilke
lokalafdelinger, der skulle konverteres og i givet fald til hvilke DS-afdelinger.

Eksempel:
En person havde pa 223 Kbh. Tekniske Skole fgr lokalafdeling 21 (som star for “"Rgdov-
re”, som skole 223 selv har oprettet i EASY-P):

e (Skriv)

Cpr.nr. ] Mavn |~ — = [

Statzb. DAMMARE Kommune (167 HYWIDO
Fontaktzkole |223 [mit. [LEJ [Lnkal afd. |21 ]

Med version 12.4 er lokalafdeling ”21 Rgdovre” konverteret til DS-afdeling 175404
"Kgbenhavns Tekniske Skole, Teebyvej” (ligger i Rgdovre), saledes:
Perzonoplysninger

Cornr o IE  Mavn | 1
Adezze 2 by
konskaole 223 Kaebenhavns Teknizke Skole I i
[ D5-afd. |175404  Esbenhavns Tekniske Skole, Tabyve ]

Personers DS-afdelinger kan anvendes som sggekriterium i personsggningen PSP1 og
er med pa personflettefilen.

DS-afdelingerne kommer fra Institutionsregisteret.

4.2 /ndret CPR-opdatering ved oprettelse af personer

EASY-P’s CPR-nr. validering er nu ogsa blevet forbedret i personvinduerne, sa det bliver
vanskeligere at oprette elever pa forkerte CPR-numre. Denne CPR-opdatering er alle-
rede indfgrt i aftalevinduerne i PAO1 og i PAO2 med version 12.2, julen 2012.

4.3 Personblokken i PP00, PP0O7 og PP08
4.3.1Nye felter, bredere felter og mere logisk markgrgang

Personblokken er nu ens i disse tre vinduer. Mange af de eksisterende felter er blevet
bredere og nye er tilfgjet. Endvidere er markgrgangen blevet mere logisk. Der er nu
fglgende nye felter i personblokken i disse vinduer:
e Email
e Statsborgerskab
Navn pa kontaktskole (fgr var der kun nr.)
Elevens sidste kontaktdato
DS-afdeling + betegnelse
Personflettefil


http://www.uvm.dk/Uddannelser-og-dagtilbud/Paa-tvaers-af-uddannelserne/Institutionsregister

Personblokken far:

B PPO0 Person: Oversigt, drundregistrering, formidling
Personoplyzninger
Cpr.nr. MNavh TE.nr.
Adiesse Sted Postrr.
Faon.skale 11t Praktikpladsen. dk: Synlig? Udlzbedato

Oph.adr. | Meritfritekst| Fritekst HD

Perzonoplysninger

Cpr.nr. | MNawn Tk Email
Adresze Sted Puostrr. Statsborg.
Fon.skale Irit. Sidzte kontakt Praktikpladzen. dk: Syrlig? Udlebsdata
D3-afd Ophadi. || Meritekst || Fitekst | HD || Personfletiefl |

4.3.2Femsggning af elev uden brug af cpr-nr.

Det er ikke lzengere ngdvendigt at angive de 6 fgrste cifre af et cpr-nr. for at sgge en
elev.

4.4 Skoleforlgb og Kvalifikationer til hovedforlgb i PPO0 og PP08
Der vises nu 5 raekker skoleforlgb og 5 raekker kvalifikationer i PP08.

4.4.1Skoleforlgb: Veerdiliste, slette pa andre elever, bredere betegnelser,
AUB

e Veerdilisten til specialer (PO69) er nu sorteret bedre og viser desuden de specia-
ler nederst, som er lukket for optag

e Man kan (i PPO0) slette skoleforlgb for elever, man ikke er kontaktskole for, men
hvor man er arrangerende skole pa skoleforlgbet

e Versionsbetegnelsen er gjort bredere, sd man kan se hvilken indgang, der er tale
om

e Specialebetegnelsen er gjort bredere, sa man kan se hvilket speciale, der er tale
om (iseer relevant pa det merkantile omrade og SOSU-omradet hvor betegnel-
serne er lange og forskellen ses sidst i teksten).

e "AER” er @ndret til ”/AUB” pga. navneskift pr. 1. januar 2013

Skoleforlgbsblokken f@r:

Skoleforlab
Udd “er. Spec. Sk.per. Type Adg Startdato Slutdato Status Arsko. AER
= 1912 & Kontouddar |1 Administratic 02 DIR_ HG 27052011 Afshuttet - |[103 J
1912 |[E  Kontoruddar |1 Adminiztratic 02 DIR_ |HG 110320171 | Afshuttet - |[103 J
~ (1912 6  Kontoruddar |1 Administratic 02 DIR_ |HG 17092010  Afshattet - |[103 J

Skoleforlgbsblokken efter:

Skoleforlab

Udd. Ver Spec. Sk.per. Type Adg Startdato Slutdato Statug A ko AURB
~ 15952 |3 Detailhandel med specialer 2P Salgsassistent, Materialhandel Dz DIF_ 5T 26102011 | Afsluttet = 179 J

1982 |3 Detailhandel med specialer 2P Salgsassistent, Materialhandel Dz DIF_ 5T 16.09.2011 | Afsluttet = 1179 J
~ (1952 |3 Detailhandel med specialer 2P Salgsassistent, Materialhandel Dz DIF_ 5T 29.04.2011 | Afsluttet = 179 J



4.4.2 Kvalifikationer til hovedforlgh: Slette pa andre elever og bredere
betegnelser

e Man kan (i PPOO) slette kvalifikationer for elever man ikke er kontaktskole for,
men hvor man er arrangerende skole pa kvalifikationen

e Specialebetegnelsen er gjort bredere, sa man kan se, hvilket speciale der er tale
om (iszer relevant pa det merkantile omrade og SOSU-omradet).

Kvalifikationsblokken far:

K. alifik. ationer til hovedforleb [B9E63)

Udd  Wer. Spec. Dato Statuz Beviz A sko
=~ 1911 2 Kontouddannelse, generel 01.07.2009 |Endelia - |J 116
1912 |5 Kontoruddannelze med spec 1 Administration 01.07.2009 Endelg = |J 116
+ (1912 5§ Kontoruddannelse med spec 10 Bkonomi 01.07.2009 |Endelig -~ |J 116

Kvalifikationsblokken efter:
K. alifik ationer kil hovedforlab [B963)

Udd. Ver. Spec. [ato Status Bewis A sk
A~ 1912 6 Kontoruddannelze med specialer 1 Adrinistration 17.11.2009 |Endelg  ~ |J 181

1912 B Kontoruddannelse med specialer 10 Bkonomi 17.11.2009 |Endelig = | 141
+~ (1912 |§  Kontoruddannelze med specialer 11 Revision 17.11.2009 |Endelg  ~ |J 181

4.5 Praktikforhold i PP0OO, PPO7 og PP0O8
Der vises flere raekker praktikforhold i PPO7 og PP0OS .

Praktikforhold for:
Praktikforhald
Udd. “er Spec. Periods start Periode sut ObLtppe AP Skale Afsl Arsag

~ 1912 6 Kontouddannelser 1 Administration 01.08.2003 3.08.2011 1000 P 103 1101

Praktikforhold efter:

Praktikforhold

Furn. Fory.
Udd. Wer Spec. Periode start Periode slut afbrudt udlzert ‘Yarighed Oblype Suppltyper  A/PSkole DS-afd.  Afsl &rsag

= 1982 3 Detaihandel med sp 2P Salgsassistent, Materislhandel  04.12.2003 03122011 28 Om 0d 1001 P 181 110

4.5.1 Supplerende aftaletyper vises samt aftalens varighed

Hidtil har man kun kunne se de supplerende aftaletyper

i PPO7, men nu kan de ogsa ses i PPO0 og PPOS. Isaer i Suppltyper

PPO7 kan man se mange pa én gang. Man kan endvidere 1018-1030-1062

fremsgge pa dem. Hvis man i aftaleblokken fremsgger

pa fx “1010-1062" far man alle elevens aftaler frem, som har disse supplerende aftale-
typer, uanset hvad aftalerne ellers har aftaletyper.

Aftalens varighed opggres i antal ar, maneder og dage.
Yarnghed

04 Em 30d



4.5.2 Nye felter: Formodet afbrudt, Forventet udleert og DS-afd.

Pr. aftale vises den formodede afbrudsdato samt den forventede udlzeringsdato (til
gengald er modtaget dato fjernet). Desuden vises aftalens DS-afdeling + betegnelse
(som ikke ngdvendigvis er lig med elevens DS-afdeling).

4.5.3Nye felter: Tekst til afslutningsarsag og tilfgjelse til afslutningsarsag
Denne tekst og tilfgjelse har vaeret efterlyst af flere faglige udvalg.

4.5.4Ny sortering af aftaler

Sorteringen af aftaler er gjort ens i PPO0, PPO7 og i PPO8 (samt i PGO1 og PG04)

1.@verst vises aktive aftaler og nederst de passive.

2.Inden for de aktive aftaler sorteres pa stigende startdato (dvs. aftaler, der starter
i april 2013 vises fgr aftaler, der starter i juni 2013).

3.Inden for de passive aftaler sorteres pa faldende slutdato (dvs. aftaler, der slutter
i juni 2013vises fgr aftaler, der starter i april 2013).

4.Hvis flere aftaler starter eller slutter samme dag — som fx skolepraktik og delafta-
ler under skolepraktik jo kan ggre — sorteres pa obligatorisk aftaletype (sa fx ak-
tive 1081’ere ligger “over” aktive 1082’ere, hvis de har samme startdato, eller sa
passive 1081’ere ligger “over” passive 1082’ere, hvis de har samme slutdato)

5.0g endelig sorteres SOSU-praktikforlgb nederst, hvis flere aftaler starter eller
slutter samme dag.

4.5.5Specialebetegnelsen er gjort bredere
Dette iszer for at man kan se forskel pa de merkantile specialer og pa SOSU-specialer.

4.6 Kontaktkoder og praktikgnsker kan slettes

Selv om du ikke er kontaktskole for en elev, kan du nu slette praktikgnsker pa en elev,
og du kan slette kontaktkoder — hvis det er din skole, som har oprettet kontaktkoden.

4.7 Personflettefiler direkte fra personvinduerne (i excel)
Elevens DS-afdeling er med pa flettefilen i stedet for elevens lokalafdeling.

Derudover er der kommet en personflettefils-knap i PPO0O, PPO1, PPO7 og i PPO8. Nar
du trykker pa denne, kommer en personflettefil frem med det samme. Det er przecis
den samme flettefil, som du kan bestille via personsggningen og udskriftvinduerne —
dog kun med oplysninger om det konkrete CPR-nummer. Flettefilen vises i Excel (hvis
man har Excel installeret). Se ”Bilag: Afhentning af flettefiler direkte fra vinduerne” hvis
du har problemer med dette.



5 Andret opteellinger af aftaler i V-, L- og G-vinduerne og i
personsggningen PSP1

Rundt omkring i EASY-P er der diverse forskellige opteallinger af aftaler og sggning pa
aftaler. Disse har ikke altid talt 100 % ens og konsistent. Dette er der rettet op pa, sa-
ledes at aftaler nu opggres efter fglgende principper:

e Som igangvaerende aftaler forstas aftaler, der starter dags dato eller tidligere, og
som slutter dags dato eller senere. Som slutdato ses der fgrst pa den formodede
afslutningsdato pa aftalen. Hvis aftalen ikke har en sadan, males pa aftalens slut-
dato.

e Slettemarkerede aftaler teeller ikke med
e 1107-annullerede aftaler taeller ikke med

o SOSU-praktikforlgb tzller ikke med (dvs. aftaler med den supplerende aftalety-
pe 3002 SOSU praktikforlgb)

e Som ordinzere aftaler forstas aftaler, som har en af fglgende obligatoriske aftale-
typer:
o 1001 Skolevej
o 1002 Praktikvej
o) 1082 Delaftale, skolepraktik
Og som IKKE har en af fglgende aftaletyper:
o 1083 VFU - virk.forlagt/skolepr.
o) 1041 PE, Produktionsskolebas. Eud
o) 1042 PE-delaftale (under produktionsskolebas. eud)
o) 1043 PE-VFU (virks.forl. undervisn. prod.skole eud)

e Som g@vrige aftaler forstas aftaler, som ud fra ovenstaende definition ikke er or-
dinaere — dvs. restgruppen af aftaler er "gvrige”.

Der kan komme ny aftaletyper og andre kan udga, sa der kan over tid eendres i disse
principper. Dette er forklaret i onlinehjalpen, se mere om denne i afsnit 3.



6 Personsggningen er omlagt

Idet der nu er kommet DS-afdeling pa personer, er DS-afdeling parallelt hermed indfgrt
som sggekriterium i personsggningen. Ved samme lejlighed er der foretaget andre

justeringer, sa personsggningen i hgjere grad minder om aftalesggningen (som blev
omlagt december 2012).

6.1 Skeermkopi af PSP1 fagr og efter omlaegning
Personsggningen indtil 1. maj 2013:

’f’;}l FSP1 Sagning: Person {Skriv)

Segning
Segeliste -
Mat [j/n) -
Bestilt Startet Afsluttet Antal
Sogeknterier sendret d. af
Starndata oplyzhinger Praktikonzke
K.ontaktskole Sogende Drage ziden sidste kontakt Uddarnelze
Postrr, Paostrr liste Alder Speciale
K.ommune Kommuneliste kan Pricritet
Lakal afd. Formidlingsskole

Skoleforlab/kwvalifik ationer

Awrige kwvalfikationer
Skaleforleb eller kyvalifikationer pa hovedforleb

- K.valifik.ationskoder

I1dd. Wer, Spec. A gk, Statusz
Start Hl Skoleper. Type b eritfribek st
Sk til Adg vej AERT - Beviz
Praktikpladzen. dk
Aftale Synlig [j/n)? -
lgangy. ardingere aft. [j/n] lgangy. avrige aft. [j/n) Pause status: - IJdlabsdato
Igangy. skolepraktik [j/n) lgangy. Fil [j/n] pd falgends dato

Erten/eller segning pa kaontaktkaderj/n]
+/- Fode Fontakt 5/B Fra dato Til dato Skole Initialer

F

1 Bestil zagning

2"iz segeresultat
-

1




Personsggningen fra 1. maj 2013 (af de rgde markeringer ses, at der er &ndret mange

steder):
’E_EI PSP1 Sagning: Pers
Sagning
Sogelizte |
Bestilt Startet Afsluttet Antal
Seaektener andret d. af
Stamdata oplyzninger
Kontaktskole [1S-afdelinger Uden DS-afd.
Postrr. Postar liste Segende Alder
F.ommune F.ommuneliste Dage siden sidste kontakt k.on
Praktikonske Praktikpladzen.dk
Udd. Spec. Prio. Formidlingsskole S priig [j4n)?
Udlebsdata
@oleforlmb
Hever person skal opfulde allz nedenstdends kriterien
Hever person skal blot opfylde & af nedenstiende kriterier
+/- Udd. Ver. fradtl Spec. Sk.perTupe Adg.  Startdato fratil Slutdata fratil Statuz A
@ralifikationer til havedfarlab Avrige kwalifik ationer
Heer perzon skal opfulde allz nedenstiende kriterien Ko wealifik ationsk oder
Hever person skal blot opfylde & af nedenstiende kriterier
+/- Udd. er fradtl Spec. Drato fradtl Statug Bewiz Anmsk L
- - P eritfritekst
Aftale
lgangy. ordingsre aft. [i/n) lgangy. ovrige aft. [j/n) Pauze statuz -
Igangw. skoleprakhk [j/n] lgangw. Pil [j/n) pa falgende dato

ontaktkoder

Hever perzon skal opfylde alle nedenstdende kriterier 1 Besti )
Heer person skal blot opfylde &t af nedenstiende kriterier 1 Bzl SeRiig
+/- Kode FKontaktkodetekst 5/B Fra dato Til dato Skale Initialer

. .
— 2 Yiz sogeresultat

-

6.2 DS-afdelinger i stedet for lokalafdelinger
Jeevnfer afsnit 4.1 “DS-afdeling pa personer i stedet for lokalafdelinger” har DS-
afdelinger pa personer nu erstattet de gamle lokalafdelinger i EASY-P. Sggekriteriet
”Lokal-afd.” er derfor fjernet fra personsggningen og er erstattet af fglgende felter:

e DS-afdelinger og

e Uden DS-afd.

Starndata oplyzninger
Kontaktskale 223 DS-afdelinger 101528, 101554,101 499, 101583 ; Uden D5-afd.

Der kan kun tastes DS-afdelinger, hvis kontaktskole er udfyldt. Der er vaerdiliste til fel-
tet og der kan sgges med flere DS-afdelinger ad gangen (der kan tages én DS-afdeling
ad gangen med fra vaerdilisten). Bade nuvarende og historiske DS-afdelinger kan vael-
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ges. Hvis man gerne vil finde fx alle skolens sggende elever uden DS-afdeling, seetter
man i stedet flueben i feltet ”"Uden DS-afdeling”.

6.3 ”Skoleforlgb” og ”Kvalifikationer til hovedforlgb” er lagt helt om

Hidtil har sggekriterier vedr. skoleforlgb og kvalifikationer til hovedforlgb vaeret samlet
i én blok og man kunne vaelge enten det ene eller det andet som sggekriterium. Dette
er nu adskilt i to selvsteendige blokke, sa begge dele kan anvendes som sggekriterium i
samme s@ggning. Desuden er sggekriterierne praesenteret lidt mere brugervenligt.

o Udd ier, el B Hidtil har man kunne sgge med én
N kvalifikation eller ét skoleforlgb ad
B gangen. Du kan nu veaelge at indtaste
il flere skoleforlgb og/eller

kvalifikationer til hovedforlgb.

Du kan endvidere plus- eller minusmarkere skoleforlgb og kvalifikationer, saledes at du
fx sgger efter alle personer som har et givent grundforlgb (plus), men ikke har givne
kvalifikationer til hovedforlgbet (minus).

Du kan derudover valge, om
= Hver perzon skal opfylde alle nedenstdende kriterier personerne skal have alle
Hwer person skal blot opfyide &t af nedenstiende kiterier  skoleforlgbene (eller kvalifi-
R - - - kationerne) eller blot en af dem.

Verdilisten til uddannelses- o Udd Ver, fraftl Spec.
feltet er udvidet med dato- N
en for lukket for optag. Hvis
nyeste version af uddannel-

Koval K.ode Uddannelse Lukket For Optag
sen er lukket for optag, ol
vises dato i kolonnen “Luk- 4
ket for optag”. Vaerdilisten
er sorteret, sa de abne ud-
dannelser vises fgrst og
dernzest pd uddannelses- 44
nummer

|

% Finansuddannelzen

Handelzuddannelze med specialer
Sundhedsservicesekretasr

Detailbandel, generel

Detailbandel med zpecialer

Generel handelzuddannelse 10.05. 2004
Det merkantile armrdde - handel, kontor og 31,12, 2008

|gary

6.4 Sagning pa personer med givne aftaler er lagt om

Som beskrevet i afsnit 5
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/ndret optellinger af aftaler i V-, L- og G-vinduerne og i personsggningen PSP1” er der
med version 12.4 konsekvensrettet m.h.t. hvad der er ordinaere aftaler og hvad der er
gvrige aftaler m.v.

Disse rettelser gaelder ogsa for sggning pa personer med givne aftaler i EASY-P, nar du
fremover anvender nedenstaende sggekriterier:

Aftale

lgangy. ordinasre aft. [j/n) lgangy. avrige aft. [j/n)
lgangy. skolepraktik [j/n)] lgangw. Pl [j/n)
K onta Tk, F1 for nzermere beszkivelze af Smgekriteriet]

Nar ovenstaende kriterier indgar i en sggning, vil aftaler som er annulleret med 1107
samt SOSU-praktikforhold (med den supplerende aftaletype 3002 “SOSU praktikfor-
lgb”) blive ignoreret af sggningen (EASY-P vi lade som om de slet ikke findes). Beskri-
velsen af hvad der opfattes som en igangveerende aftale, en ordinaer aftale og en gvrig
aftale kan du som naevnt se i afsnit 5.

Hvis du har musen placeret i et af opteaellingsfelterne vil du se den gule mouseovertekst
”’Tryk F1 for neermere beskrivelse af sggekriteriet’. Hvis du star i feltet og trykker F1,
abnes EASY-P’s (bedagede) online-hjaelp, som i.f.m. version 12.4 er opdateret vedr.
felter med opteellinger. Her er det ogsa forklaret hvordan disse sggekriterier virker —
mere om onlinehjzlp i afsnit 3.

Endelig er der med version 12.4 indbygget lidt mere kontrol med disse aftale-
spgekriterier. Hvis du fx sg@ger efter personer og szetter et ”J” bade i “Igangv. skole-
praktik” og i”Iganv. PiU”, far du nu en besked om at det ikke giver mening at kombine-
re disse sggekriterier (en elev kan ikke pa samme tid vaere i skolepraktik og i PiU). Tidli-
gere fik du blot resultatet nul.

6.5 Sagning pa kontaktkoder er omlagt

Tidligere skulle man som bruger tage stilling til om man ville lave en ”“Enten/eller-
sggning” eller en "Bade/og sggning”, hvilket kunne bringe forvirring. Dette er omlagt til
samme princip som for Skoleforlgb og Kvalifikationer til hovedforlgb, sa du nu skal
veaelge om de personer du sgger frem, blot skal have én af de indtastede kontaktkoder
eller skal have alle. Endvidere kan du nu se fire kontaktkoder ad gangen i PSP1.

6.6 Der er ikke leengere defaultveerdier i Kontaktskole og Sggende

| feltet "Kontaktskole” er egen skole ikke lzengere default udfyldt og i feltet "Sggende”
er ”J)” ikke leengere default udfyldt.

6.7 Diverse smaeendringer

Feltet “Nat (j/n)” er fjernet, da det ikke blev brugt.

Praktik@nske-kriterierne er rykket ned under blokken med person-stamdata og nu vi-
ses teksten til praktikgnskets uddannelse og speciale.

Blokken med s@gekriterier vedr. praktikpladsen.dk er rykket hen i forlaengelse af sgge-
kriterierne vedr. Praktikgnsker, sa disse er samlet.
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Blokken med ”“@vrige kvalifikationer” er rykket hen i forlaengelse af blokken med kvali-
fikationer til hovedforlgb.

6.8 Konvertering af sggekriterier

De sggninger du hidtil har lavet, og hvor sggekriterierne naevnt herover indgar, er kon-
verteret sa de passer til den nye funktionalitet.

Dette geelder dog ikke sggninger hvor feltet ”"lokal afd.” har vaeret brugt. Dette felt er

udgaet og erstattet af DS-afdeling og det nye felt skal man selv udfylde med nummeret
pa den DS-afdeling man vil sgge pa.

6.9 Personsggelisten PSPL er omlagt og udvidet
Personsggelisten indtil 1. maj 2013:

"7 PSLP Seoeliste:
Sageliste ﬁ -
Initialer  EAP -
Afsluttet | 06.01,2002 08:45 Antal 4 Central/Lokal/Special L
1. Sortering - | 2 Sortering - | Gemog genseg
+ Cpr.nr. Mavn Skole
~ -+ 3sen 223
IJdd. Spec. Pria.
1760 Laboratorietandtekniker 1
+{- Cpr.or. Mavn Skole
+ 17 253
Jdd. Spec. Pria.
1695 Cafetena- og kantineassiztent 2 Cafeteria- og kantineassistent 1
+f- Cpr.or Mavn Skole
+ 0B } 130
Jdd. Spec. Frio.
+- Cor.n. Mavn Skole
+ datering are
Jdd. Spec. Fria.
= 1912 Kontomddannelze med specialer 1 Adminiztration 1
1 Pluz-markér | 2 Minug-markér 3 Slet | 4 Plus-markeér alle || 5 Minuz-marker alle | B Plus <-» Minus |

13



Personsggelisten fra 1. maj 2013:

Sogning
Sogeliste m =
Initizler  EAP -
Afgluttet |06.01.2002 08:46 Antal 4 Central/Lokal/Special L
1. Sortering - «| 2 Sortering - - Gem og genseg
Praktikanzke Soge-
+/- Cpr.nr. MNavn Skole DS-afd. Udd. Spec. Prio. status
= . + 051 223 101587 1760 Laboratorietandtekniker 1 |
+ 253 1695 Cafeteria- og kantineassistent 2 Cafeteria- og kantineassistent 1 |
+ 060 130 |
+ ning ava 1500 Mekaniker 1 Autornontar 1 |
1 Plus-markér | 2 Minuz-markér | 3 5let | 4 Plus-marker ale | § Minus-markér alle | B Plus <> Minus | 7 Personfletefil |

Der er fglgende aendringer:

e En linje pr. person i stedet for to

e Der kan ses 19 personer ad gangen i stedet for 4

e Der kan fremsgges i alle felter (fgr kun i CPR-nr.)

e Pr. person vises personens DS-afdeling og Sggende-status (to nye felter i PSLP)

e Hvis en person har flere praktikgnsker, vistes fgr gnsket med laveste uddannel-
seskode. Nu vises det gnske, som har prioritet 1.

e Ny knap med personflettefil: Du behgver ikke leengere hente en personflettefil i
udskriftvinduerne, men kan hente den direkte i spgelistevinduet. Flettefilen ab-
ner direkte i Excel. Mere herom i afsnit 12.

6.10 Sortering bevares, nar du springer med minisggelisten

| PSLP kan du sortere personerne. Nar du sa med en minisggeliste springer videre til fx
PP0OO, er denne sortering bevaret. Sadan har det dog hidtil ikke vaeret nar du med en
Person-minisggeliste er hoppet videre til PP02, PP03, PPO4 og PPO7, men dette er ret-
tet op med version 12.4, sa sorteringen nu ogsa bevares ved spring til disse vinduer.
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7 Godkendelser

7.1 AEndrede aftaleopteellinger i PGO1 Godkendelse og PG04
Leerestedsoversigt

| de to godkendelsesvinduer PGO1 og PG04 er der nu den samme blok gverst i vinduet,
hver med 6 aftale-optzellinger, herunder markeret med bogstaverne A til F:

A C
iy . ordinzere aft. 2 Artal ordineste aft. AP 1/2

[gw. ovrige aft. B'I Artal gvrige aft. AP = 241 .

Disse aftaleopteallinger opggres med version 12.4 saledes:

A: Igangveaerende ordinzere aftaler

Dette er igangvaerende aftaler (malt pa start og formodet slut, alternativt slutdato)
med aftaletyper for ordinzere aftaler (se hvilke i afsnit 7.1). SOSU-praktikforlgb
(3002’erne), 1107-annullerede aftaler og slettemarkerede aftaler tzelles ikke med.

C og D: Antal ordinaere aftaler (A/P)

Naesten det samme som A, blot opdelt i henholdsvis aftaler med status aktiv og aftaler
med status passiv. Desuden ses der ikke pa om aftalerne er igangveerende.

| ovenstaende eksempel er der fx 2 igangvaerende ordinzere aftaler pa godkendelsen,
men kun 1 aktiv ordinzer aftale; dette skyldes, at en ordinaer aftale er blevet afsluttet
med afslutningsarsag og derved er blevet passiv, men at brugeren ikke har faet ajour-
fgrt aftalens slutdato, sa aftalen stadig er igangvaerende, malt pa periode, samtidig
med at den er passiv.

B: Igangvaerende @vrige aftaler

Dette er igangvaerende aftaler (malt pa start og formodet slut, alternativt slutdato)
med aftaletyper for gvrige aftaler (se hvilke i afsnit 7.1). SOSU-praktikforlgb
(3002’erne), 1107-annullerede aftaler og slettemarkerede aftaler teelles ikke med.

E og F: Antal gvrige aftaler (A/P)
Det samme som A, blot opdelt i henholdsvis aftaler med status aktiv og aftaler med
status passiv. Desuden ses der ikke pa om aftalerne er igangvaerende.

7.2 Nyt i aftaleblokken
Der vises 5 raekker praktikforhold i PGO1 (f@r 3) og 20 raekker aftaler i PG04 (fgr 12).

Praktikforhold for 1. maj 2013:

Praktikforhold
Udd. “er Spec. Periode start Periode slut Obltype A/P Skole Afsl &rzag

=~ 1912 E FKontoruddannelse r 1 Adminigtration 01.09.2009 31.08.2011 1001 F 103 1101
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Praktikforhold efter 1. maj 2013:

Praktikforhald Form. Fory.

Udd. Wer. Spec. Periode start Periode slut afbrudt udlzert Warighed Obl.type Suppl typer A/PSkole DS-afd. Afsl drzag
& 1982 3 Detailhandel med sp 2P Salgsassistent, Materialhandel 04122009 03122011 24 0m 0d 1001 F 181 1101

-

7.2.10bligatorisk aftaletype, supplerende aftaletyper og varighed vises

Ved at vise den obligatoriske type kan man allerede i godkendelsesvinduet se hvilken
type aftaler, som leerestedet har (blev ikke vist i PGO1 tidligere).

Hidtil har man kun kunne se de supplerende aftaletyper i
PP07, men nu kan de ogsa ses i godkendelsesvinduerne. Man
kan endvidere fremsgge pa dem. Hvis man i aftaleblokken
fremsgger pa fx ”71010-1062” far man alle de aftaler frem,
som har disse supplerende aftaletyper, uanset hvad aftalerne ellers har aftaletyper.

Suppl.typer
1018-1030-1062

Aftalens varighed opggres i antal ar, maneder og dage. .
W arighed

04 Em 30d

7.2.2 Formodet afbrudt, Forventet udleert, DS-afd. og afslutningsarsag

Pr. aftale vises den formodede afbrudsdato samt den forventede udlzaeringsdato og
afslutningsarsag (til gengzeld er modtaget dato fjernet). Desuden vises aftalens DS-
afdelings-nr. samt lidt af arkivskolens betegnelse.

7.2.3Ny sortering af aftaler

Sorteringen af aftaler er gjort ens i PP00, PPO7 og i PPO8 samt i PGO1 og PG04

1. @verst vises aktive aftaler og nederst de passive.

2.Inden for de aktive aftaler sorteres pa stigende startdato (dvs. aftaler, der starter
i april 2013 vises fgr aftaler, der starter i juni 2013).

3.Inden for de passive aftaler sorteres pa faldende slutdato (dvs. aftaler, der slutter
i juni 2013vises fgr aftaler, der starter i april 2013).

4. Hvis flere aftaler starter eller slutter samme dag sorteres pa obligatorisk aftale-
type

5.0g endelig sorteres SOSU-praktikforlgb her indenfor nederst.

7.3 Statuskoder er nu med i PGO1

Hidtil har man skulle om i PGO3 for at se og oprette godkendelses-statuskoder. Dette
kan nu ggres direkte fra PGO1.

7.4 Andre sma-eéendringer i godkendelsesvinduerne
7.4.1Journal-nr., P-nr., afdeling og Godkendt FU

Der er plads til at skrive en del mere i "Journalnr.”. Laerestedets P-nr. og afdeling vises i
lerestedsblokken. | PG04 vises Godkendt FU-datoen.
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7.4.2Bredere felter til uddannelses- og specialebetegnelser
Dette isaer for at man kan se forskel pa de merkantile specialer og pa SOSU-specialer.

7.4.3 Skoler kan igen opdatere i feltet "Henvist FU”

Feltet har vaeret lukket for skolerne, hvis det faglige udvalg har opdateret pa godken-
delsen. Det har givet en del bgvl, hvorfor feltet nu er abnet igen.

8 Leeresteder

8.1 AEndret aftaleopteelling i PLO1 Leerested og PL0O4
Godkendelsesoversigt

| de to leerestedsvinduer PLO1 og PLO4 er der den samme oversigt over godkendelser
nederst i vinduet, begge med en enkelt aftale-optaelling pr. godkendelse:

Wiz -
(. At
Herw. FU Godk. FI Udleb At pl. AP Min ver. Maw ver Begr.? ord. aftaler

0202202 03032012 09.03.2013 34 B Ja 2

Denne aftaleopteelling (markeret med r@d) opggres med version 12.4 saledes:

Igangveaerende / fremtidige ordinzere aftaler

Dette er aftaler, som slutter i dag eller senere (malt pa formodet slutdato, alternativt
slutdato) med aftaletyper for ordinzere aftaler (se hvilke i afsnit 7.1). SOSU-
praktikforlgb (3002’erne), 1107-annullerede aftaler og slettemarkerede aftaler tzelles
ikke med.

8.2 Ny betydning af feltet ”Begr.”

| godkendelsesblokken vises pr. godkendelse feltet "Begr.” (markeret med her-
over). Hidtil har et ”Ja” i dette felt betydet, at der var sakaldt “seerlige” begraensnings-
koder” pa pag. godkendelse (fx 1097 “Kun til VFU” eller 1019 ”“Skolegodkendelse”).
Men det var bare ikke til at se nogen steder, hvilke begraensningskoder der var serlige,
hvis man ikke lige vidste det!

Dette er nu forenklet, sa et ”"Ja” i dette felt betyder, at der er begraensningskoder pa
godkendelsen, uanset hvilken slags. Begrebet “szerlige begraensningskoder” er helt
fjernet fra EASY-P.

8.3 Nye felter: P-nr., Afdeling, Godkendelser (A/P) og Udlgb

Lerestedets P-nr. og afdeling vises nu i begge leerestedsblokke. Det samme gegr feltet,
som viser antallet af henholdsvis aktive og passive godkendelser pa leerestedet.
| godkendelsesoversigten vises pr. godkendelse dennes eventuelle udlgbsdato
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8.4 Leerestedsflettefil direkte fra PLO1

Der er kommet en flettefils-knap i leerestedsvinduet. Nar du trykker pa denne, kommer
en lerestedsflettefil frem med det samme. Det er preecis den samme flettefil, som du
kan bestille via leerestedssggningen og udskriftvinduerne — dog kun med oplysninger
om det konkrete lzerested. Mere om flettefiler i afsnit 12.

9 Virksomheder

9.1 Andrede og nye aftaleopteellinger i PVO1 Virksomhed og PV04
Leerestedsoversigt

| virksomhedsvinduerne PV0O1 og PV04 er der kommet 2 nye aftale-optaellinger, sa der
i alt er 3 af disse i PV01/PV04, herunder markeret med A, B og G (A og B er genbrugt,
da det er de samme opteallinger markeret med A og B, som i godkendelsesvinduerne):

somhed: Registrering (Skriv)
Havn T CVR-nr. AKT
Adresze b TIF.rr. Selsk
Sted Leeresteder [4/F) 240
Pastnr. (4300 HOLBAEEK lgv. aftaler, ord. /@ 341
AEndet 21052010  af 838 MMM A /B Tur. opl.
Bemzerkning AER-le
= Denne
Statuskader
Systemdato Sko. Init.  Kode Tilf@jelze

2 20072007 878 [EAP 9700 Selsk. eri normal drift
11.01.2007 238 T&S 9603 Opdaterst af TES, + INDHP
L~ 11.01.2007 888 T&S 3603 Opdateret af T&S, + INDHP

Leeresteder Wiz | Alle leeresteder
Godk. Aftaler Ige. aft.
Mavn Adresze Postrr.Lbrr. TlEnr. Statuz AER-ennr.  [A/P) [A/F] P-frr. Afd.? [ord. favr)
= . 1 4300 0002 ©° T 1A 1/0 3/3 101 1/ N 21
1 4300 0001 A 2/0 70 N 1/0

Disse aftaleoptaellinger opggres med version 12.4 saledes:

A: Igangveaerende aftaler ordineere (i virksomhedsblokken)

Dette er igangvaerende aftaler (malt pa start og formodet slut, alternativt slutdato)
med aftaletyper for ordineere aftaler (se hvilke i afsnit 7.1). SOSU-praktikforlgb
(3002’erne), 1107-annullerede aftaler og slettemarkerede aftaler tzelles ikke med.
Aftalerne er lagt sammen for alle virksomhedens leeresteder

B: Igangveaerende aftaler gvrige (i virksomhedsblokken)

Dette er igangvaerende aftaler (malt pa start og formodet slut, alternativt slutdato)
med aftaletyper for gvrige aftaler (se hvilke i afsnit 7.1). SOSU-praktikforlgb
(3002’erne), 1107-annullerede aftaler og slettemarkerede aftaler taelles ikke med.
Aftalerne er lagt sammen for alle virksomhedens lzresteder
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A: lgangveerende aftaler ordinzere (i lzerestedsblokken)

Dette er igangvaerende aftaler (malt pa start og formodet slut, alternativt slutdato)
med aftaletyper for ordinaere aftaler (se hvilke i afsnit 7.1). SOSU-praktikforlgb
(3002’erne), 1107-annullerede aftaler og slettemarkerede aftaler taelles ikke med.
Aftalerne er lagt sammen for alle leerestedets godkendelser.

B: Igangveaerende aftaler gvrige (i lzerestedsblokken)

Dette er igangvaerende aftaler (malt pa start og formodet slut, alternativt slutdato)
med aftaletyper for gvrige aftaler (se hvilke i afsnit 7.1). SOSU-praktikforlgb
(3002’erne), 1107-annullerede aftaler og slettemarkerede aftaler tzelles ikke med.
Aftalerne er lagt sammen for alle leerestedets godkendelser.

G: Aftaler (A/P)

Dette alle ordinzere og gvrige aftaler pa laerestedet, opdelt pa status aktive og passive.
SOSU-praktikforlgb (3002’erne), 1107-annullerede aftaler og slettemarkerede aftaler
telles ikke med.

9.2 Flere leeresteder
Der vises 17 leeresteder i PVO1 (fgr 7) og 25 leeresteder i PV04 (fgr 15).

9.3 EAN-nr.
Feltet EAN-nr. vises pr. leerested i PV04, som det indtil videre ogsa er vist i PV01

10 Vejledninger

Fglgende vejledninger er opdateret som fglge af version 12.4:
e Sggninger som jeevnligt bgr laves
e Sggning i EASY-P
e Registrering af virksomheder
e Registrering af godkendelser
e Adresselister
e Udskrifter, bestilling og overvagning
e Registrering af praktikpladssggende

11 Fejlrettelser

e FUOS5 Svendeprgve: Nogle gange har vinduet last, nar elev slettes fra en svende-
prgve. Dette problem skulle nu vaere Igst.

e Aftalesggning: Nar man sgger pa dags dato har man faet en fejlmeddelelse — det-
te er nu rettet.
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http://www.admsys.uni-c.dk/easy-p/dokumenter/Vejledninger/Sogninger/Sogninger_som_jevnligt_boer_laves.doc
http://www.admsys.uni-c.dk/easy-p/dokumenter/Vejledninger/Sogninger/Soegning_i_easyp.doc
http://www.admsys.uni-c.dk/easy-p/dokumenter/Vejledninger/Registrering_af_praktikpladser/RegistreringAfVirksomheder.doc
http://www.admsys.uni-c.dk/easy-p/dokumenter/Vejledninger/Registrering_af_praktikpladser/RegistreringAfGodkendelser.htm
http://www.admsys.uni-c.dk/easy-p/dokumenter/Vejledninger/Udskrifter/Adresselister.doc
http://www.admsys.uni-c.dk/easy-p/dokumenter/Vejledninger/Udskrifter/Udskrifter_bestilling_og_overvaagning.htm
http://www.admsys.uni-c.dk/easy-p/dokumenter/Vejledninger/Registrering_af_personer/Registrering-af-praktikpladssogende.htm

12 Bilag: Afhentning af flettefiler direkte fra vinduerne

Flettefilerne er omlagt sadan at du fremover far dem som filer og ikke som en semiko-
lon separeret tekst i din browser. Dette gaelder alle flettefiler uanset hvor man henter
dem og om de er pa baggrund af en sggning eller hentet direkte i vinduerne.

Nar man henter en flettefil abnes et browser-vindue, nu med nedenstaende spgrgsmal
og du veelger om du vil gemme filen eller dbne direkte i det program du har registeret
til at behandle CSV-filer i (typisk MS Excel):

[ Filoverfarsel @1

Vil du abne eller gemme denne fil ?

] j Mavn: PPOB_2013 04 29 12.04.18.csv
Il Filtype: Microsoft Excel 97-2003-regneark, 1,63 KB

Fra: 193.162.234.161

[ fibn ] [ Gem ] [ Annuller

Sparg altid, fer filer &f denne type dbnes

potentielt skadelige for din computer. Hvis du ilke har tillid til kilden,

|-"a\| Selvom filer fra intemettet kan vasre myttige, kan nogle fittyper vasre
b
A skal du ikke abne eller gemme denne fil. Hvad er risikoen?

Afhaengig af din pc’s opsaetning kan du ogsa risikere at mgde denne besked hvis du
bruger IE: “Internet Explorer har forhindret dette websted i at sende filer til din compu-
ter for at hjelpe med at beskytte din sikkerhed. Klik her for indstillinger...”:
fj http://193.162.234.161:7778 /redirect. html?p_url=/pls /eppp/pck_PR_FLET.prc_start_PR_FLET?I_brt_i - Windows Internet Explorer

IE http: ff193.162,234,161: 7778 redirect. hkml?p_url=/plsfepppfpck_PR_FLET.prc_skark_PR_FLET?|_brt_jd=130785&_mod_nawvn=FRM_PLO1

% -_—-/. .\-—_- A

Filer Rediger Yis Faworitker  Funkbioner  Hizelp
x Go g|€| j"'! Search |

'{_,A\If Fanvoritter | {.5 @ Faoresldede websteder ~ @ | Gratis Hatmail

] ﬁ Share

More 3>

"_'é hkbps /193,162, 234, 161: 7778 redirect. hkmizp_url=/pl... | |

&, Internet Explorer har Forhindret dette websted i ak sende Filer til din computer For at hjzlpe med at beskytte din siklkerhed, Klik ber For indstillinger. .

Il-lvis du klikker pa beskeden kommer denne boks frem:

fj http://193.162.234.161: 7778,/ redirect.html?p_url=/pls/eppp/pck_PR_FLET.prc_start_PR_FLET?]l_brt_i - Windows Internet Explorer

|g, http: /193,162, 234,161 : 7778 redirect hitml?p_url=yplsfeppp/pck_PR_FLET.prc_start_PR_FLET?|_brk_id=130765%_maod_navn=FRM_PLO1 j b

e

Filer Rediger “is Favoritter  Funkbtioner  Hjzelp
x Go g|€| j"" Search + |

| {3 Favaoritter | {.3 @ Foresldede websteder ~ @ | Gratis Hotmail

o]

ﬁ Share

IMore 32

——

@ http: /{193, 162,234,161 7778 redirect htmlzp_url=/pl...

Hent: fil...
Hwad er risikoen?

Hizelp il infarmationspanel
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Hvis du klikker pa ”Hent fil...” kommer denne dialogboks:

Filoverfersel x|

¥il du abne eller gemme denne Ffil?

@ j Mavn: PLO1_2013_04_19 10,04.46.c5%
1Hl Filtype:  Microsoft Excel 97-2003-reqneark, 692 byte

Fra: 193.162.234.161

Abn

Iv Sparg altid, far filer af denne type Sbnes

9

Selvom filer fra internethet kan vaere nythioe, kan nogle filkyper vaere
patentiglt skadelige for din cormputer. Hyviz du ikke har billid bl kilden,
skal du ikke &bne eller germme denne fil. Hyvad er risikoen?

Klik pa ”Abn” og filen dbnes i det program der er registreret til at abne CVS-filer:

|E| Ar |5 pck_PR_FLET [Skrivebeskyttet] - Microsoft Excel = = ER
Filer [ .St. .ide Indsz Sidelayout Formler Data Gennemse i £ e o e OER
o e
j % Calibri S AT = _[; o ; Standard 5| Betinget formatering g*= Indseet -ﬁ \ﬁ
. E EE ~ % 000 B3 Formater som tabel ~ 3 Slet ~ Ij'
Seet - - - .| = = - e Sorter og Seg o
ind~ JF F&l S-A- E = T 5% 5 Celletypografi ~ i Formater = | v “fittrer~ vaslg <
Udklipsholder Skrifttype ] Justering ] Tal ] Typografier Celler Redigering
Al - Je | CVR-nr.
A B C D E F G H 1 J K L M N A
1 |CVR-nr. IP-nr Lbnr. AER-lgnnr Navn Adresse  Sted Postnr+di: TIf.nr. Lsted A/P egionskc Regionsn: K
2 1E+09 2 L S@strup 4300 Holb Aktiv 1085 Region §jz
3

Hvis du @gnsker at minimere antal klik og ga direkte til Filoverfgrsels-dialogboksen kan

du ggre saledes:
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| Internet Explorer gar du til Funktioner/Internetindstillinger/Sikkerhed/Brugerdefineret
niveau og vaelger “Automatisk forespgrgsel om filhentning” (naesten nederst):

Sikkerhedsindstillinger - Zonen Internet x|

— Indstillinger

] Abn filer baseret p& indhold, ikke Filbvpe ﬂ
{2} Akbiver
) Deakkiver
,93 Owerfarsler
.g;ﬁ Automatisk Forespgrgsel om Filhentning

) Akkiver
{3} Deakkiver

.g;ﬁ Filorverfgrsel
{2} Akbiver
) Deakkiver

.g;ﬁ Crerfersel af skriftbyvper
{2} Akbiver
) Deakkiver J
O Sperg

=] Seript

=1 Arbivve-arrinkinn l
4| | >

*Traeder i kraft, ndr du genstarter Inkernet Explorer

— Mulstil indstilinger

Mulstil l: — [iellem-hei (standard) | Bulsil... |
(4] 4 I Annuller |

Klik pa ”Aktiver” og "Ok” og klik ”Ja” til nedenstaende advarsel “Er du sikker pd, at du
vil 2ndre indstillingerne for denne zone?”

x

|$ Er du sikker pd, at du vil s2ndre indskilingerne For denne
‘\_ : z0one?

o

Klik pa “OK”. Nu burde du kunne abne regnearket direkte fra EASY-P. Maske skal Inter-
net Explorer genstartes fgr &ndringen slar igennem.
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